GUIA DE USO DEL REPOSITORIO PUBLICO DEL REGISTRO LABORAL
Descripcion del documento

En este documento encontraras informacidon general que esperamos te sirva para realizar
consultas eficientes y con resultados utiles en el Repositorio Publico del Registro laboral del
Centro Federal de Conciliacidn y Registro Laboral (CFCRL). En este repositorio podras encontrar
informacién y expedientes acerca de asociaciones sindicales, contratos colectivos de trabajo,
reglamentos interiores de trabajo, asi como expedientes de los tramites y los documentos
disponibles asociados a cada uno de esos elementos. Ademas de este documento, que estd
orientado al uso del repositorio, hemos generado otro documento con la descripcién de la
informacién del repositorio y sus principales caracteristicas que también te puede ser Gtil y que
encontraras

Estructura de la pagina

Al ingresar a la pagina del Repositorio Publico del Registro Laboral encontrards un cuadro de
busqueda donde podras colocar palabras clave para generar una busqueda. Podras también
seleccionar una de las tres categorias de elementos del repositorio si deseas ver en particular
informacién de expedientes de: asociaciones sindicales, contratos colectivos de trabajo o
reglamentos interiores de trabajo.
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Uso de palabras clave

Para lograr una busqueda mas eficiente se recomiendan las siguientes mejores practicas sobre el
uso de las palabras clave:

e Usa palabras muy especificas. Para realizar tu busqueda piensa en palabras que identifiquen
el sindicato o contrato colectivo del cual requieres informacién o cuyo expediente quieres
consultar. Trata de utilizar una palabra que no sea comun a otros sindicatos. Son mejores
palabras de busqueda las que sélo estan en el elemento que buscas. Una palabra clave
también puede ser un dato que no esté en el nombre del sindicato, pero si en alguna de sus
caracteristicas, por ejemplo: palabras en la direccidn registrada (domicilio), en el nombre de
una persona de la directiva, etc.

e Evita palabras comunes. Para limitar los resultados que aparecen como resultados de Ia
busqueda, evita el uso de palabras muy comunes y afines a varios sindicatos, por ejemplo:
sindicato, trabajadores, unién, republica, mexicana, etc.

e Evita caracteres especiales. Es indistinto si la palabra clave estd escrita con minuscula o
mayuscula, con acento o sin acento. No utilices otro tipo de caracteres especiales en tus
palabras clave.

e Usa comillas para acotar. Algunas veces puede ser util utilizar comillas alrededor de una
palabra para reducir los resultados de una busqueda, ya que de esa manera indicaras al
algoritmo que no busque registros con palabras semejantes, sino sélo registros que
contengan exactamente la palabra que te interesa. (Por ejemplo, si buscas la palabra taxis,
sin comillas, también encontraras los elementos que contengan la palabra taxistas, pero sile
pones comillas tu busqueda solo generard resultados con la palabra “taxis”.)

e Combina palabras clave. Recuerda que puedes combinar tantas palabras como quieras, con
o sin comillas, para hacer una mejor busqueda. (Por ejemplo, buscar las palabras “taxis
turisticos” reduce una busqueda de 800 asociaciones que contienen la palabra taxis a unas
20 que contienen ambas palabras.).

e Combina tips. Si conoces un dato especifico de una asociacion o contrato que tenga mas de
una palabra y que puedas suponer que estas palabras estardn en un orden determinado,
como en una direccidon o en un nombre, lo puedes escribir entre comillas y es posible que
encuentres rapidamente lo que buscas. (Por ejemplo, si escribes “Morelos 70” entre comillas
te llevard rapidamente a los expedientes de las asociaciones, contratos y reglamentos que
tengan esa direccidn, o si escribes "rodolfo |6pez" te llevard a cualquier elemento que tenga
este nombre y apellido juntos en cualquiera de sus campos de informacién.)

Busqueda avanzada

Si obtienes demasiados elementos en tu blsqueda, tienes opciones para reducir el nimero de
resultados y lograr que estén mas enfocados en lo que te interesa. Una buena idea es utilizar la
opcion de busqueda avanzada, en la que podras filtrar los datos por uno de los siguientes
elementos o por una combinacién de ellos:



e Entidad federativa: Te permite seleccionar una de las 32 entidades federativas o la opcidn
“federal” que se refiere a los registros de este ambito. Es importante notar que son 33 las
opciones que ofrece y debes seleccionar “federal” si el sindicato fue registrado ante la
DGRA o el contrato registrado ante la Junta Federal. En caso contrario selecciona el estado
en donde fue generado el registro.

e Autoridad de origen: Te permite seleccionar, si la conoces para el caso que buscas, la
autoridad original del registro entre las 58 Juntas Locales, la Junta Federal, la DGRA y el
CFCRL.

e Fecha de registro y fecha de actualizacion: Te permite filtrar por una fecha de registro o
de actualizacién especifica del elemento que buscas.
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puedes filtrar por los criterios que te ofrece la busqueda avanzada. Es
conveniente, si sabes que buscas un elemento de un determinado estado
o de una determinada autoridad de origen, seleccionarlo en las opciones
de busqueda avanzada para que solo te muestre resultados de expedientes
registrados en dicho estado.

e Del mismo modo, si conoces la fecha de registro de una asociacién o
contrato, la puedes ingresar para encontrar el elemento correspondiente.
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Busqueda por categorias

Después de realizar una primera busqueda, puedes acotar el universo de elementos en los
resultados con los filtros que apareceran en la izquierda de la pantalla y que te permitirdn limitar
el numero de elementos a partir de establecer el contenido que deseas coincida con alguno de
los campos mas importantes de las fichas de los elementos, como son:

e Numero de registro;

e Folio del tramite ante el CFCRL;

e Numero de expediente;

e Ramas econdmicas de la industria a la que pertenece;

e Nombre o razén social de la empresa;

e Persona afiliada con derecho a voto;

e Datos de domicilio como: CP, estado, municipio o alcaldia, colonia.
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Recuerda: Entre mds detalles tengas y puedas ingresar en los criterios de busqueda acerca del
elemento que motiva tu busqueda, mas facilmente podras acotar los resultados que se obtengan
y lograr un resultado mas cercano a tus necesidades. De cualquier manera, ten en cuenta que
siempre deberas navegar por la informacidon del repositorio para encontrar lo que estas
buscando; el repositorio contiene mucha informacidn. Asi que te invitamos a que no te
desanimes hasta que encuentres los resultados importantes para ti, ya que en la medida en que
utilices esta herramienta y sigas las recomendaciones de esta guia, tus bdsquedas seran mas
eficientes.



Estructura de la informacion resultante de una blsqueda

Una vez que realizas una busqueda en el repositorio con cualquiera de los elementos que éste
pone a tu disposicién, ingresando una o mas palabras, usando la blsqueda avanzada o filtrando
los resultados por categorias, obtendras primero un numero de elementos de cada tipo
(expedientes de asociaciones, contratos y reglamentos) que cumplen con los criterios
establecidos.

En el siguiente ejemplo solo se buscé la palabra “taxis” (sin comillas) y se encontraron 868
expedientes de asociaciones, 232 de contratos y 13 de reglamentos. Haciendo clic en cualquiera
de los tres botones de estas categorias podras ir a un listado de los elementos que contiene.
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En el listado de cada una de las tres categorias encontrards uno tras otro los elementos con
coincidencias con la busqueda ingresada, ordenados por afinidad del resultado con lo solicitado.
Cada uno de los enlistados cumple de alguna manera, o se acerca lo suficiente, al criterio de
busqueda ingresado.

Si das un clic en cualquiera de los elementos del listado de resultados ingresaras a la pagina de
detalle del elemento, que es una pagina Unica y especifica para cada uno de los objetos que
componen este repositorio. En ella encontrards todos los datos y documentos con los que cuenta
el repositorio a la fecha de tu busqueda para describir y definir a este elemento, expedientes y
documentos que han sido organizados en secciones, también encontrards posibles relaciones de
este elemento con otros elementos del repositorio.



Por ejemplo, si ingresas a una asociacion del listado de resultados generado por los criterios de
blsqueda que ingresaste, veras que se despliega una pantalla que contiene diferentes secciones
de informacidn, que se pueden abrir haciendo un clic en cada una de las leyendas:

+ SINDICATO (MICO DE TRANEPORTISTAS DEL SERVICIO PUBLICO DE TAXIBUSES , T AUTOBUSES DEL ESTADOD DE O
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1. Informacidn general sobre la asociacion. Esta seccidén contiene datos basicos como
numero de registro, entidad, autoridad de origen y quién funge como secretario general
de la asociacion.

2. Expedientes y tramites de autoridades registrales anteriores al CFCRL: Esta seccidn
contiene la informacion del expediente original de la asociacién, asi como el o los
documentos digitalizados por la autoridad de origen (antecedente registral) para su
consulta y descarga.

3. Contratos posiblemente relacionados. En esta seccidn encontraras expedientes de
contratos colectivos del trabajo que el sistema ha relacionado mediante un algoritmo de
busqueda por proximidad con la asociacidn que estds analizando.

4. Tramites relacionados: Esta seccidn solo aparecera si la asociacién ya cuenta con algun
trdmite de registro resuelto positivamente por el CFCRL. Aqui encontrards toda la
informacidn, expediente y documentos relacionados con esos tramites.

Esperamos que este material de apoyo te ayude a realizar busquedas mds eficientes y que
obtengas los resultados esperados al consultar la informacion del Repositorio Publico del Registro
laboral.



